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Stanowisko ds. informatyki

Do podstawowych zadan nalezy prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z informatyzacja
Urzedu, a w szczegolnosci:

1) tworzenie podmiotowej strony www.ozimek.pl oraz Biuletynu Informacji Publicznej w trybie i na
zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawnych,

2) budowa zintegrowanego systemu informatycznego w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych
gminy poprzez: - analize potrzeb oraz planowanie rozwoju oprogramowania, - zakup i wdrazanie
oprogramowania, - nadzér nad eksploatacja oprogramowania,

3) administrowanie serwerami i bazami danych Urzedu , jednostek organizacyjnych gminy,
4) administrowanie siecia teleinformatyczna,

5) zarzadzanie dostepem do Internetu,

6) zapewnienie ochrony zasobow informacyjnych znajdujacych sie w sieci Urzedu,

7)konfigurowanie i administrowanie oprogramowaniem systemowym i siecia komputerowa w stopniu
umozliwiajgcym zabezpieczenie danych osobowych przed nieupowaznionym dostepem,

8) archiwizacja danych,
9) wykonywanie zadan ,administratora sieci informatycznej”,

10) nadzér nad eksploatacja sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz funkcjonowania poczty
elektroniczne;j,

11) udzielanie pomocy pracownikom w sprawach zwigzanych z eksploatacja sprzetu
i oprogramowania komputerowego,

12) nadzér nad wykonywaniem ustlug gwarancyjnych oraz serwisu pogwarancyjnego,
13) prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

14) nadzér nad monitoringiem miasta.

Referatem kieruje bezposrednio Sekretarz Gminy - pok. nr 115, tel. w. 837.
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